You could begin your composition mentioning the occasion and where you were / went:

El año pasado celebré mi cumpleaños en Las Vegas.

OR

Hace dos años (two years ago) pasé las vacaciones de primavera en Hawaii.


OR

Para la Navidad del 2000, fui a Paris con mi novio.

OR

En 1995 estuve en California para el año nuevo.

If you went somewhere, you could mention packing for the trip, how you got there:
Hice las maletas para toda la familia.

Fuimos en avión.

You could talk who you invited / who was with you / who couldn’t come:
Celebré mi cumpleaños con mi familia.


OR

Salí a un restaurante con mi novia.


OR

Invitamos a mis abuelos y a mis tíos a casa.


OR

Toda mi familia vino (came) a casa.


OR

Mi padre no pudo venir (couldn’t come) porque estuvo en Miami.

You could mention if someone threw a party: 
Mi mamá me hizo una fiesta (threw me a party) con todos mis amigos.


OR

Hace dos semanas le hice una fiesta de cumpleaños a mi papa (I threw my dad a b.day party). 

You could say what people brought:
Mi abuelo me trajo (brought) un regalo.  Todos trajimos comida.  Yo traje la cerveza.

You write about what kind of clothes people wore:
Yo me puse ropa elegante, pero mi novio se puso ropa informal.

You could mention if someone said anything significant:
Todos me dijeron, “Feliz cumpleaños.”      

OR      

Mi novio me dijo, “Te amo.”

You could say if there were any gifts given / opened:
Por la mañana abrimos regalos.


OR

Todos me dieron (everybody game me) regales.


OR

Yo le di (I gave him/her) muchos regalos.


OR

A mi mamá (to my mom) le regalé (I gave) unos libros.


OR

Mi mamá me regaló (gave me) un reloj. 

You could mention how people felt / reacted:

(Yo) Estuve muy contenta.    /     Mi papa estuvo muy triste.


OR

Yo me puse (I became) furiosa     /       Mi novio se puso muy feliz.

You could talk about any special food or activities, things you saw:
(Ellos) sirvieron mi comida favorita:  pastel de chocolate.

Mi papá puso el árbol de navidad y todos cantamos villancicos.

Subimos a todos los juegos (rides) del parque de atracciones (amusement park)

Anduvimos en bicicleta por dos horas.

A la medianoche, mi novio me dio (he gave me) un beso.

Vimos los fuegos artificiales (fireworks).

You could end by saying what time you went to bed, or how the occasion came to an end:
A las dos de la mañana por fin me acosté.

OR

Después de dos semanas, regresamos a casa.

